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9 May, 1989 — Chilena

OBJETIVO PROFESIONAL

Mi objetivo profesional es
implementar metodologías de trabajo
eficientes que aseguren el óptimo
funcionamiento y progreso de las
operaciones diarias de la empresa.
Estoy comprometida con la mejora
continua, tanto en el desarrollo de
mis habilidades profesionales como
en la contribución al equipo al que
me integre, proponiendo ideas
innovadoras que permitan maximizar
los recursos disponibles. Poseo una
sólida formación y experiencia que
me capacitan para elevar los
estándares de servicio, planificación
y cumplimiento de los requerimientos
corporativos. Además, mantengo un
riguroso control en los sistemas de
producción y en la adherencia a los
estándares de calidad, garantizando
resultados excepcionales en todas
las iniciativas que emprendo.

HABILIDADES

IDIOMAS

Ingles | Nivel básico

EXPERIENCIA

Jefa de Servicios Dic 2022 — Jul 2024
SIGDO KOPPERS S.A — Proyecto Decretos Colbún, Codegua

Encargada Departamento de Servicios Jun 2019 — Dic 2022
SIGDO KOPPERS S.A — Proyecto MAPA, Arauco

Asistente Técnico Departamento de
Equipos

Abr 2018 — Mar 2019

SIGDO KOPPERS S.A
— Proyecto Mina Chuquicamata Subterránea, Codelco

Encargada Área Informática y Redes Abr 2014 — Abr 2018
Escuela Balmaceda Saavedra — Chiguayante

Programa Quiero Mi Barrio Leonera II May 2017 — Dic 2017
Seremi de la Vivienda y Urbanismo, Región del Biobío — Chiguayante

Monitora Vespertina encargada talleres de alfabetización Digital para
adultos en sector de Leonera, comuna de Chiguayante.

EDUCACIÓN

Técnico en Logística 2024 — Actualmente
Instituto Profesional IACC

Ingeniería en Conectividad y Redes 2014 — 2018
Instituto Profesional DUOC UC — Concepción

Octavo Semestre. Modalidad Vespertina. (Congelado)

Administración de Redes
Computacionales

2010 — 2013

Instituto Profesional DUOC UC — Concepción

Enseñanza Media 2004 — 2006
Liceo B-37 — Chiguayante

Área Técnica especialista en Electricidad / Electrónica

Título: Técnico Nivel Medio en Electrónica. Año 2008

Manejo Avanzado Word, Excel, Power
Point

Conocimiento Cisco Packet Tracer

Conocimiento plataforma Canva

Conocimiento Básico Adobe
Photoshop

- HABILIDADES BLANDAS

Trabajo en equipo

Planificación y organización

Empatía y trato amable

Resolución de conflictos

Liderazgo efectivo en la gestión operacional y logística, asegurando la
eficiencia de los procesos productivos y la óptima administración de
recursos en el departamento de servicios.

·

Riguroso control y análisis de estados de pago para mantener la salud
financiera del proyecto.

·
Coordinación integral con proveedores clave, incluyendo servicios de
alimentación, transporte, hospedaje, manejo de residuos y seguridad,
fortaleciendo la cadena de suministro.

·

Administración proactiva de traslados, incluyendo la adquisición de
vuelos y pasajes comerciales, garantizando la movilidad y el
abastecimiento de insumos esenciales.

·

Gestión eficiente de logística y administración de recursos para el
Departamento de Servicios, asegurando la optimización de procesos.

·
Supervisión rigurosa y control de estados de pago, manteniendo la
transparencia financiera y la correcta asignación de fondos.

·
Coordinación proactiva con proveedores para servicios esenciales
como alimentación, transporte, hospedaje, manejo de residuos y
seguridad.

·

Administración detallada de traslados, incluyendo la adquisición de
vuelos y pasajes comerciales, garantizando la movilidad efectiva del
personal.

·

Control exhaustivo de insumos críticos como productos de aseo y
cafetería, contribuyendo al mantenimiento de un ambiente de trabajo
óptimo.

·

Gestión administrativa de Operadores y Riggers en proyectos de
construcción, incluyendo supervisión del uso eficiente de equipos y
coordinación de acreditaciones para licencias internas.

·

Gestora del área de Informática y Redes, especializada en soluciones de
telefonía IP y Ethernet, garantizando un soporte ágil y eficaz para
optimizar las operaciones del centro educativo.

·

Asistencia técnica y soporte a docentes en el uso de herramientas
digitales y recursos educativos.

·
Implementación y actualización de software esencial para el desarrollo
de programas académicos.

·
Instalación y configuración de sistemas interactivos como datas y
pizarras táctiles, adaptándose a las necesidades educativas.

·



Rodrigo Gaete Fuentes 
SubGerente Control de Proyectos 
Sigdo Koppers Ingeniería y Construcción 
Málaga 120, Las Condes 
9-77647536 
rodrigo.gaete@skic.com 

02-10-2024 

A quien corresponda, 

Me es grato recomendar a Ruth Elizabeth Valencia Castro, quien trabajó en SIGDO KOPPERS S.A. 
desde junio de 2019 hasta julio de 2024 en diversos proyectos, incluyendo el Proyecto MAPA en 
Arauco y el Proyecto Decretos Colbún en Codegua, desempeñándose con gran eficacia y eficiencia 
en roles de supervisión y gestión en el Departamento de Servicios. 

Durante su tiempo en nuestra empresa, Ruth demostró una destacada capacidad de liderazgo, 
organización y control en todas las áreas que gestionó. Fue responsable de la supervisión operativa 
de personal, coordinación logística, manejo de traslados, y control exhaustivo de proveedores clave 
como alimentación, transporte y seguridad. Su habilidad para gestionar múltiples responsabilidades 
y su enfoque en la optimización de recursos contribuyeron significativamente al éxito de nuestros 
proyectos. 

Entre sus cualidades, Ruth se distingue por su proactividad, excelente capacidad de resolución de 
problemas y una comunicación clara y efectiva con todos los miembros del equipo, lo que permitió 
mantener un ambiente de trabajo eficiente y organizado. Además, mostró un compromiso 
constante con la mejora continua, proponiendo ideas innovadoras y adaptándose a los desafíos 
operacionales. 

Estoy seguro de que Ruth sería un valioso aporte para cualquier equipo en el que se integre. No 
tengo dudas de que su profesionalismo y habilidades contribuirán al éxito de su futura organización, 
tal como lo hizo en la nuestra. 

Si requieren más información, estaré encantado de proporcionarla. 

Atentamente, 
 

 

 

 

Rodrigo Gaete Fuentes 
SubGerente Control de Proyectos 

Sigdo Koppers Ingeniería y Construcción 


